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1.Distanţă 10 pt, (citeşte comentariile de la 2. şi setează Page setup)


2.Distanţă 10 pt, (se vor face trei pagini, cu enter, ca să se poată introduce cu View, Header and Footer)


3.Distanţă 10 pt, (citeşte şi scrie Header and Footer, ca la punctul 4. pentru paginile pare şi impare)


4.Distanţă 10 pt (apoi începe să tehnoredactezi lucrarea, după cum urmează. Foloseşte acest model!)


Titlul: Times New Roman (CE), 16 pt Bold, Centrat, Majuscule Doar la Început de Substantiv, Verb, Adjectiv, nu şi Cuvinte de Legătură


1. Distanţă 10 pt

2. Distanţă 10 pt

Autorul(i): Courier New,12 pt, normal, centrat, 

doar cu presc. Titl. Şt. (de ex. PhD. eng.), iar pe un rând, separat, va fi indicată instituţia în care lucrează


Distanţa 1 spaţiu de 12 pt

ABSTRACT sau SUMMARY (cu Times New Roman CE, 12, Bold, centrat)

Distanţă 1 spaţiu de 10 pt

Conţinutul rezumatului: Times New Roman (CE), 10 pt italic, expanded la 0.5 pt, la un rând, o singură coloană, cu marginile stângă şi dreapta reduse cu câte 2 centimetri, minim 6, maxim 12 rânduri.

Keywords:2 până la 10 cuvinte cheie, pe un rând separat, imediat după redactarea rezumatului.


Distanţă 1 spaţiu de 10 pt.

1.Titluri subcapitole: Times New Roman, 12 pt, Bold, Centrat
Distanţă 1 spaţiu de 10 pt

Textul subcapitolelor: Times new roman, 10 pt, format ( font ( character spacing ( spacing: expanded 0.5 pt, pe două coloane, cu distanţa dintre coloane 0.6 cm., justified, la un rând.

Paragrafele vor fi de 1 cm de la margine, începând de la al doilea paragraf, primul de la  subtitlu va fi scris de la capăt.  După punct, se va lăsa un spaţiu, între un cuvânt şi virgulă fără spaţiu,  figurile vor fi dimensionate la lăţimea maximă de o coloană, iar dacă sunt mai late, atunci se va întrerupe tehnoredactarea pe două coloane şi se va face, local, pe o singură coloană, după care iar se va seta tehnoredactarea pe două coloane. 

La fel se va proceda şi cu tabelele sau alte forme grafice.

2. Setarea paginilor

De la început, se recomandă să se seteze Page setup, cu toate marginile sus, jos, stânga, dreapta cu valoarea 2.54 cm, adică 1 toll = 1’.


De asemenea, GUTTER 0 cm, HEADER 1.27 cm , adica ½’, FOOTER 2.54 cm, FORMAT A4, LAYOUT HEADER AND FOOTER se bifează Different first page, Different odd and even, APPLAY TO: Whole document.

3. Tehnoredactarea formulelor

Ecuaţiile sau formulele matematice se vor tehnoredacta cu Equation Editor, Style ( Define: 

Text: times new roman, italic; 

Function: times new roman, italic;

Variable: times new roman, italic; 

LC greek: symbol; 

UC greek: symbol; 

Symbol: symbol; 

Matrix vector: times new roman, bold;

Number: times new roman, italic
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Toate celelalte elemente de la Size: se vor seta: Default (adică Full: 12, etc. ...)

Se vor numerota dreapta, doar cele care trebuiesc să fie citate mai departe în text.

4. Headere and Footer

Pentru prima pagină Header-ul se va scrie ca în acest exemplu, apoi paginile even (pare) cu textul: în stânga, THE ANNALS OF „DUNAREA DE JOS” UNIVERSITY OF GALATI, iar în dreapta, FASCICLE V, iar pe paginile odd (impare) invers

5. Alte instrucţiuni

După redactarea lucrării, se scrie bibliografia, tot pe două coloane. 


Nu uita că lucrarea ar fi bine să o aduci, în format electronic, la secretarul annalelor, pentru ziua când lucrările vor putea fi accesate pe internet! Sau, măcar prima pagina si referintele.
Succes!

Bibliography sau References10 pt, se va redacta, după cum urmează: 

1. Autorul (i), cu times new roman, 8 pt, bold, Titlul lucrării, times new roman, 8 pt, italic; Restul informaţiei, times new roman, 8 pt, normal. Numărul  lucrării se va regăsi în text, între paranteze drepte [1]

2. ...
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